Wykaz dokumentow niezbednych do otwarcia rachunku bankowego

L.p. Rodzaj podmiotu | OKkreslenie dokumentu
L Osoby prawne, spotki jawne, spotki

partnerskie, spotki komandytowe, spotki

komandytowo-akcyjne oraz inne jednostki

organizacyjne nie majqce osobowosci

prawnej, o ile posiadajq zdolnos¢ prawng

1. Przedsigbiorstwa panstwowe - odpis z Krajowego Rejestru Sadowego,

- zaklady/przedsi¢biorstwa - nominacje 1 pelnomocnictwa o0s6b uprawnionych do
sktadania o$wiadczen woli w zakresie praw i obowiazkoéw
majatkowych (jezeli dane te nie wynikajq z rejestru),

- statut.

2. Spétdzielnie - odpis z Krajowego Rejestru Sadowego,

- statut,

- uchwaly  zarzadu  spoldzielni o  ustanowieniu
pelnomocnictwa (o ile ustanowienie to nie wynika
z rejestruy),

- odpis uchwaty rady spdtdzielni — wyrazajacej zgode na
ustanowienie pelnomocnika, o ile ze statutu wynika, ze
zgoda taka jest potrzebna.

3. Spélki z ograniczona odpowiedzialnoS$cia - odpis z Krajowego Rejestru Sadowego,

Spélki akcyjne - umowa spolki albo statut,

- pelmomocnictwo w razie ustanowienia pelnomocnika
( jezeli dane te nie wynikajq z rejestru).

4. 1) Agencja WlasnoS$ci Rolnej Skarbu Panstwa | 1)
(AWRSP) - akt o utworzeniu (opublikowany w Dzienniku Ustaw),

2) Oddzialy terenowe AWRSP - statut (opublikowany w Dzienniku Ustaw),

- uwierzytelniony przez AWRSP odpis aktu powolania
Prezesa.

2)

- akt o utworzeniu,

- uwierzytelniony przez AWRSP odpis aktu powolania
Prezesa,

- pelnomocnictwo do otwierania rachunkéw bankowych
i dysponowania $rodkami.

5. Koscioly - odpis powiadomienia  przez  wladzg  koscielng

- jednostki organizacyjne (parafie, domy o utworzeniu koScielnej jednostki organizacyjnej

zakonne, klasztory) z umieszczonym na nim potwierdzeniem odbioru przez
wlasciwy organ rzadowej administracji panstwowej
(minister, wojewoda),
akt powotania przez wladzg koscielna osoby sprawujacej
funkcj¢ organu osoby prawne;j.
6. Stowarzyszenia - odpis z Krajowego Rejestru Sadowego,

- statut,

- pelnomocnictwa o0s6b uprawnionych do skladania
oswiadczen woli w zakresie praw 1 obowiazkoéw
majatkowych (jezeli dane te nie wynikajq z rejestru).

7. Zwiazki zawodowe podlegajace wpisowi do - odpis z Krajowego Rejestru Sadowego,

sadowego rejestru zwiazkow zawodowych: - statut,

e Ogolnokrajowe zwigzki zawodowe, - uchwale wlasciwego organu zwiazku o powolaniu oséb do

e Ogoélnokrajowe zrzeszenia (federacje) organu uprawnionego do reprezentowania zwiazku (jezeli

zwigzkéw zawodowych, dane te nie wynikaja z rejestru).

e Ogoélnokrajowe organizacje

miedzyzwigzkowe,
e Wspdlne organizacje zwigzkowe
o charakterze miedzyzwiazkowym
8. Fundacje - odpis z Krajowego Rejestru Sadowego,

statut,
petnomocnictwa o0s6b  uprawnionych do skfadania




oswiadczen woli w zakresie praw 1 obowigzkoéw
majatkowych (jezeli dane te nie wynikajq z rejestru).

9. Banki spoldzielcze - odpis z Krajowego Rejestru Sadowego,

Banki komercyjne - pelnomocnictwa (jezeli dane te nie wynikajq z rejestru),

- statut.

10. Partie polityczne - odpis (wyciag) =z ewidencji partii politycznych
prowadzonej przez Sad Okregowy w Warszawie,

- ustanowienie pelnomocnictwa (o ile ustanowienie to nie
wynika z wyciqgu).

11. Organizacje polityczne - wyciag z rejestru sadowego stwierdzajacy, ze zostaly
utworzone zgodnie z przepisami prawa,

- pisemne o$wiadczenie o powotaniu 0séb uprawnionych do
sktadania o$wiadczen woli w zakresie praw i obowiazkoéw
majatkowych.

12. Jednostki badawczo-rozwojowe - odpis z Krajowego Rejestru Sadowego,
- statut,
- pelnomocnictwa, (jezeli dane te nie wynikajq z rejestru).
13. Organizacje spoleczne i zawodowe, publiczne |-  odpis z Krajowego Rejestru Sadowego, stwierdzajacy, ze
zaklady opieki zdrowotnej (jednostki zostaty utworzone zgodnie z przepisami prawa,
organizacji spolecznych prowadzace wydzielong | -  statut organizacji spotecznej lub w przypadku, gdy statut
dzialalno$¢ gospodarczy) zostal ogloszony w Monitorze Polskim pismo ze
wskazaniem numeru, pozycji i daty Monitora Polskiego,

- uchwale wlasciwego organu organizacji o powotaniu 0sob
uprawnionych do sktadania w jej imieniu o$wiadczen woli
w zakresie praw i obowiazkow majatkowych (o ile dane te
nie wynikajg z rejestru).

14. Spétki komandytowo-akcyjne - odpis z Krajowego Rejestru Sadowego,

- statut,

- pelomocnictwo w razie ustanowienia pelnomocnika,
( jezeli dane te nie wynikajq z rejestru).

15. Spélki jawne - odpis z Krajowego Rejestru Sadowego,

Spélki partnerskie - umowa spofki,

Spoélki komandytowe - pelnomocnictwo w razie ustanowienia pelnomocnika
(jezeli dane te nie wynikajq z rejestru).

16. Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia - umowa sp6tki w formie aktu notarialnego,

"w organizacji" - jednomy$lna uchwala  wspolnikow o  powolaniu
pelnomocnika, jezeli spotka nie posiada zarzadu (art. 161
ksh),

- kopia wniosku o wpis spotki do rejestru sadowego
z potwierdzeniem zlozenia go w sadzie rejestrowym*)

(do czasu zgloszenia spotki do sadu rejestrowego nie jest
wymagana kopia wniosku o wpis).
17. Spétka akcyjna "w organizacji" - aktnotarialny o:
1/ zawiazaniu spotki oraz
2/ objeciu akeji,

(Moze by¢ przedtozony jeden akt notarialny o zawiazaniu

spotki oraz objeciu akcji)

- dokument $§wiadczacy o umocowaniu do dzialania
w imieniu  spotki  (wszyscy  zalozyciele, zarzad,
petnomocnik  ustanowiony  jednomyslnag  uchwalg
zatozycieli — art. 323 ksh),

- kopia wniosku o wpis spotki do rejestru sadowego
z potwierdzeniem zlozenia go w sadzie rejestrowym*)

(do czasu zgloszenia spotki do sadu rejestrowego nie jest
wymagana kopia wniosku o wpis).
18. Jednostki budzetowe - uchwata o utworzeniu jednostki budzetowej,

- pelomocnictwo kierownika jednostki budzetowe;j.

19. Komitety wyborcze zakladane na podstawie - notarialnie potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem kopia

ustawy z 16 lipca 1998 r. Ordynacja wyborcza

do rad gmin, rad powiatéw i sejmikow

zawiadomienia  komitetu =~ wyborczego,  zlozonego
Panstwowej Komisji Wyborcze] o zamiarze zgloszenia

*) Data ztozenia wniosku w Sadzie nie moze przekroczy¢ 6 miesigcy od daty zawarcia umowy spotki albo sporzadzenia

statutu.
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wojewodztw

kandydatow do rad gmin, rad powiatow 1 sejmikow

wojewodztw, o ktorym mowa w art. 64 ¢ pkt 1 ustawy,

notarialnie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie
dokumentéw zataczonych do powyzszego zawiadomienia,
zgodnie z art. 64 ¢ pkt 6 ustawy, tj.:

e os$wiadczenia petnomocnikow (wyborczego
i finansowego) o przyjeciu pelnomocnictwa,

e uwierzytelnionego odpisu z ewidencji  partii
politycznych,

e wyciagu ze statutu partii politycznej wskazujacego,
ktory organ jest uprawniony do jej reprezentowania na
zewnatrz,

notarialnie potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kopig

postanowienia Panstwowej Komisji Wyborczej o przyjeciu

zawiadomienia, o ktorym mowa w art. 64 h pkt 1 ustawy

UWAGA: Whniosek o otwarcie rachunku winien byé

podpisany lacznie - przez pelnomocnika wyborczego

i pelnomocnika finansowego.

20

Komitety wyborcze zakladane na podstawie
ustawy z 12 kwietnia 2001 r. Ordynacja
wyborcza do Sejmu Rzeczpospolitej Polskiej i
Senatu Rzeczpospolitej Polskiej

notarialnie potwierdzona za zgodno$¢ oryginatem kopia

zawiadomienia  komitetu =~ wyborczego,  zlozonego

Panstwowej Komisji Wyborcze] o zamiarze zgloszenia

kandydatow na postéw lub kandydatow na senatorow,

o ktérym mowa, w art. 96 par. 2 Ordynacji wyborczej do

sejmu i senatu,

notarialnie potwierdzone za zgodno$¢ kopie dokumentéw

zataczonych do powyzszego zawiadomienia, zgodnie z art.

95 par. 5 Ordynacji wyborczej do sejmu i senatu, tj.:

e o$wiadczenia pelnomocnikoéw (wyborczego
i finansowego) o przyjeciu petnomocnictwa,

e uwierzytelnionego odpisu z ewidencji  partii
politycznych,

e wyciagu ze statutu partii politycznej wskazujacego,
ktory organ jest uprawniony do jej reprezentowania na
Zewnatrz.

notarialnie potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kopie

postanowienia Panstwowej Komisji Wyborczej o przyjeciu

zawiadomienia, o ktérym mowa w art. 102 par. 1

Ordynacji wyborczej do sejmu i senatu.

UWAGA: Whniosek o otwarcie rachunku winien by¢

podpisany lacznie - przez pelnomocnika wyborczego

i pelnomocnika finansowego.

11

Osoby fizyczne prowadzqce dziatalnosé
gospodarczg

Osoby fizyczne prowadzace dzialalno§é
gospodarczg

zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji Dziatalnosci
Gospodarczej

111

Wspdlnicy spotek cywilnych

Wspolnicy spolek cywilnych

umowa spoiki,
zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji Dziatalnosci
Gospodarczej

V.

W zaleznosci od formy prawnej podmiotu

Osoby zagraniczne

wyciag z rejestru przedsigbiorstw kraju macierzystego
osoby zagranicznej, przettumaczony na jezyk polski przez
thumacza przysigglego oraz uwierzytelniony przez
placéwke dyplomatyczna RP wlasciwa dla danego kraju
z klauzula ,, za zgodno$¢ dokumentu z prawem miejsca
wystawienia”.

Osoby zagraniczne prowadzace dzialalno$¢ na

terenie Polski w zakresie drobnej wytwoérczosci

zezwolenie na prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej,
pelnomocnictwo w razie ustanowienia pelnomocnictwa.

*) Data ztozenia wniosku w Sadzie nie moze przekroczy¢ 6 miesigcy od daty zawarcia umowy spotki albo sporzadzenia

statutu.
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Oddzialy spélek zagranicznych - odpis z Krajowego Rejestru Sadowego,

- zezwolenie na prowadzenie dzialalno$ci gospodarczej,

zagranicznego.

Przedstawicielstwa zagraniczne - odpis z ewidencji przedsigbiorcow zagranicznych
prowadzonej przez Ministra wlasciwego do spraw

gospodarki,
- pelnomocnictwo w razie ustanowienia pelnomocnika,

w jezyku polskim.

Whioskodawca winien dotaczy¢ rowniez:

1) zaswiadczenie o nadaniu nr REGON, jezeli z mocy prawa ma obowiazek postugiwania si¢ numerem
statystycznym,

2) koncesjg, zezwolenie, licencjg, zgodg wiasciwego organu na wykonywanie dziatalnos$ci gospodarczej
lub zaswiadczenie o wpisie do rejestru dzialalnosci regulowanej, jezeli realizowana dzialalno$é
gospodarcza wymaga ich uzyskania,

3) decyzjg o nadaniu numeru NIP,

4) inne dokumenty, jezeli obowiazek taki wynika z odrgbnych przepisow.

Dokumenty typu: wyciagi (odpisy) z rejestru, zaswiadczenie o wpisie do ewidencji powinny by¢ aktualne,
sporzadzone nie pdzniej niz 3 miesiace przed przedstawieniem ich Bankowi.

Zaswiadczenie o nadaniu nr REGON, moze by¢ przedstawione Bankowi w terminie do 5 miesigcy od daty
jego sporzadzenia.

W przypadku przedtozenia przez Klienta zaswiadczenia o nadaniu nt REGON z data wczesniejsza od daty
wymienionej w pkt. 3, a przedstawiony odpis z KRS zawiera ten sam nr REGON, mozna odstapi¢ od
zadania dokumentu zawierajacego datg, o ktorej mowa wyze;j.

Nie okresla sig daty waznosci decyzji o nadaniu numeru NIP.

Przedstawione Bankowi kopie dokumentéw powinny by¢ uwierzytelnione przez pracownika Banku.
Uwierzytelnienie kopii polega na potwierdzeniu przez pracownika Banku zgodnosci kopii
z przedstawionym oryginatem, poprzez zlozenie podpisu wraz z pieczatka imienng oraz data pod adnotacja
"zgodne z oryginatem".

W przypadku ztozenia wniosku o otwarcie rachunku bankowego przez podmiot nie wymieniony w ww.
zataczniku (np. konsorcjum, wspdlnoty mieszkaniowe itp.), okreslenie dokumentéow niezbgdnych do
otwarcia rachunku powinno by¢ dokonane w porozumieniu z radca prawnym.

W przypadku, gdy Klient dziata przy otwieraniu rachunku poprzez petnomocnika nalezy zada¢ od niego
petnomocnictwa do takich czynno$ci z podpisem poswiadczonym notarialnie. W razie jakichkolwiek
niejasnosci w tre$ci pelnomocnictwa, nalezy zwréci¢ si¢ do swojego radcy prawnego.

Podmioty dziatajace na podstawie prawa obcego, przedstawiajac dokumenty urzedowe, wobec ktorych maja
zastosowanie przepisy Konwencji znoszace] wymog legalizacji zagranicznych dokumentow urzedowych
(Dz. U. Nr 112 z 2005 r., poz.938 i 939), sktadaja dokumenty urzgdowe poswiadczone zgodnie z przepisami
Konwencji, tj. w formie ,,Apostille” - o ile ich uwierzytelnienie nastapito po dniu 13 sierpnia 2005 roku.

- pelnomocnictwo dla oddzialu od przedsigbiorcy

- umowa lub statut spotki przedsigbiorcy zagranicznego

*) Data ztozenia wniosku w Sadzie nie moze przekroczy¢ 6 miesigcy od daty zawarcia umowy spotki albo sporzadzenia
statutu.
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